
 

 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

YENİKENT ŞEHİT YASİN BAHADIR YÜCE ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI 

 

 

 

SR 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRECİ(EN GEÇ) 

 
1 

 

Öğrenci Kayıt 
İşlemleri 

1- Diploma, 

2- Nüfus Cüzdan fotokopisi, 

3- Veli Sözleşmesi (Okul tarafından verilecektir.) 

4-Sınav Sonuç Belgesi 

 
1 Saat 

 
2 

Diploma veya Tasdikname Kayıp 
Belgesi İşlemleri 

1- Dilekçe, 

2- Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge. 
3- Kimlik Fotokopisi 

 
1 Saat 

 
3 

Her Türlü Öğrenci Belgesi 
(Ayrılma ve öğrenim durum 
belgesi) 

 
Sözlü talep ile 

 
1 Saat 

 
4 

Orta Öğretim Kurumlarından 
Mezun Olan Öğrencilere Geçici 
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

 
Dilekçe 

 
1 Saat 

 

5 

 

Nakil İşlemleri 
 

Dilekçe 
1 Saat 

6 Askerlik İşlemleri Dilekçe 1 Saat 

 

7 
Ana Sınıfı Kayıt İşlemleri 

Dilekçe 

Valilik tarafından tespit edilen ücretin yatırıldığını gösteren dekont 
(Kura çekimi yapılması durumunda kuradaki sıra numarası (Okul müdürlüğünün oluşturduğu liste geçerlidir.) 

 

1 Saat 

8 Diploma Verilmesi 
1- Mezun olan öğrencinin sözlü başvurusu veya vekâletname 
2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesi için dilekçe ve iadeli taahhütlü gönderme pulu 

1 Saat 

 

9 

 

Tasdikname Verilmesi 

 

Dilekçe 

 

1 Saat 

 

10 
Bursluluk ve Parasız Yatılılık İçin 
Başvurusunun Alınması 

Dilekçe 
Başvuru Formu 

 

1 Saat 

 

11 
Yüz yüze Eğitim Kayıt ve Kayıt 
Yenilenmesi 

Dilekçe 
Başvuru Formu 

 

1 Saat 

 
12 

Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin 
Kurulu Kararlarına Yapılan 
İtirazların Bir Üst Kurula 
Gönderilmesi 

 
Dilekçe 

 
1 Gün 

 

13 

5,6,7,8,9, 10, 11 ve 12. Sınıf 
Öğrencilerine Yönelik Yetiştirme 

ve Hazırlık Kursu Açılması 

 

Dilekçe 

 

2 Gün 

 
                 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk 
müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 



 

 

İlk Müracaat Yeri : Müdür Odası İkinci Müracaat Yeri: İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 

İsim 
Unvan 

Adres 

: Mustafa ZORLU 

: Okul Müdürü 

: Yenikent Şehit Yasin Bahadır Yüce Anadolu İmam Hatip 
Lisesi 

İsim 
Unvan 

Adres 

: Ahmet BİLEN 

: İlçe Millî Eğitim Müdürü 

: İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 

Tel. : 03122774801 Tel. : 03122695446 

Faks : - Faks : 03122702971 

e-Posta : 763409@meb.k12.tr   

  e-Posta : http://sincan.meb.gov.tr/www/iletisim.php 

 

mailto::%20763409@meb.k12.tr
http://sincan.meb.gov.tr/www/iletisim.php

